广东建设职业技术学院
图书捐赠管理办法

第一条 为做好接收捐赠图书的工作，鼓励捐赠，规范捐赠和受赠行为，促进学校图书馆的发展，特制定本办法。
    第二条 学校图书馆接受国内外团体和个人捐赠的图书，学校工会和校友会协助。
第三条 图书馆接受捐赠的图书应符合以下原则。
（一）符合国家规定和出版要求。
    （二）适合学校师生阅读。
    （三）适用于学校教学科研和人才培养。
（四）有学术参考价值。
（五）有收藏保存价值。
第四条 以下图书不予接受捐赠。
（一）违反国家法律法规的图书。
（二）与社会主义核心价值观、中华优秀传统文化相悖的图书。
（三）存在意识形态问题、影响政治安全的图书。
（四）不符合国家教育方针、政策的图书。
（五）残缺破损的图书。
（六）学校图书馆馆藏复本数较多的图书。
（七）多卷本中不成套的书刊。
第五条 为方便社会各界捐赠图书，捐赠方式有捐赠实物图书和捐赠图书资金两种。
（一）捐赠实物图书
1、图书馆设捐赠接待处，接受现场捐赠。
    2、图书馆设捐赠联系人，接受邮寄捐赠。
3、数量较多的捐赠，可联系图书馆派专人上门接收。
4、对于数量较多，价值较大，或有其他特殊意义的捐赠图书，图书馆可根据需要组织专门的捐赠仪式及宣传活动进行接收。
（二）捐赠图书资金
捐赠图书资金的，直接付款到学校捐赠账户，并注明捐赠图书用途，由学校按有关规定进行招标采购。
    第六条 受赠图书的管理：
    （一）所有捐赠图书，图书馆一经接受，即拥有对该图书的所有权和处理权。图书馆负责造册、登记、统计、管理和利用，并做好捐赠档案存档。
（二）捐赠者可自行在捐赠图书的适当位置签名或加盖团体个人捐赠章留念。数量较多的捐赠，也可请求图书馆加盖团体或个人捐赠章留念。
    （三）不宜公开流通的受赠图书，图书馆设立内部书库单独存放，供科学研究参考。
（四）对不适合收藏，失去保存价值的受赠图书，图书馆可按相关规程进行藏书剔旧处理。
第七条 捐赠者的表扬表彰
（一）凡受赠实物图书或图书资金，学校图书馆均开具受赠证明以示感谢和纪念，并在网上公布捐赠名单和捐赠数量。
（二）捐赠较有价值图书500册（或2万元）以上者，学校将为捐赠者颁发荣誉证书，并在清远校区图书馆落成后的捐赠芳名榜上留名。
（三）捐赠较有价值图书1000册（或4万元）以上者，图书馆可为其设立专架予以陈列。
（四）捐赠较有价值图书3000册（或12万元）以上者，图书馆可为其设立命名专架予以陈列，并展示团体或个人简介。
（五）捐赠较有价值图书1万册（或40万元）以上者，图书馆可为其设立专区予以陈列，并展示团体或个人简介。
表扬表彰事务由图书馆负责办理。
第八条 本办法由广东建设职业技术学院图书馆负责解释。
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